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» X4y dung hoach va phén bd
ngan sich cho cic hoat déng cia
Vién 4 . - [ y
« DhA: A s a * Chuyén nganh: t6t nghiép dai hoc loai kha tr&
P 1}1‘?1 hop ;’ff‘ ]13)9 Kh"?;‘lf";.‘fa Cong | 141 chuyén nganh tai chinh, kinh té, quan tri Kioh
DEhe, cac BO, YAl NEANT NEN qQUAT | 45anh hoic céc chuyén nganh khic c6 lién quan
trong viéc xay dyng va trien khai ke | _ Kinh n ghiém‘ :
hoach PN ; . - |
y * . . ., - 0 2 ¢ l l’lh l
Chuyén |Ké - Theo ddi, thyc hién, dénh gi4 ké |~ 101 thiéu 01 ndm kinh nghi¢m trong linh vurc lién
1 on hoach 02 hoach quan (tuyeén 01 ngudi);
vien 2 e . . ... .. |-Téithidu 05 nim kinh nghiém trong linh vuc lién
* Nghién ctru, € xuét cac giai phap in 01 \
khic phuc vin d& phat sinh trong quan (tuyen_ 01 nguoi) " 1A
4 trinh 13m vide dé hoan thamh k& | Trinh d§ ti€ng Anh: trong dwong béc 4 trd [€n
lcigacl? Vige e odn ® | Trinh dd tin hoc: chitng chi itng dung CNTT co
 Téng hop v thyc hién bdo cdo | C2n IO 1én
* Thuc hién cac cong viéc khac theo
chi dao ctia Ban 1anh dao
:iaﬁy f“ﬁitgﬁ‘; 31“1?;; cpthat TeR Y2 |« Chuyén nganh: tét nghi¢p dai hoc loai khd tr&
dare ye tuyen Ién, chuyén nganh truyén thong, béo chi,
A A A z. . | marketing hodc cic chuyén nganh khac ¢ lién
2 Chuyén Truyén 01 * Viét, chinh sira va phén phoi nfi quan
vien thong dung, bao gom cdc an phim, thong | S - opiam: 02 nam kinh nghiém tré Ién trong
c40 bao chi, ndi dung trang web, - A i
béio céio hang nim, bai phat bidu va | [ Ve truyén thong
] - - \ A A . ~ ) IA
t3i liéu marketing khic, truyén dat Trinh d§ ti€ng Anh: twong duong bic 4 trd 1€n




cac hoat ddng, théng tin sén phim,
dich vu ctta Vién

» Thiét l4p va duy tri m&i quan hé
hiéu qua v6i cac nha bao va duy tri
co s& dir 1idu truyén théng

« Thyc hién cac ¢Ong viéc khac
theo chi dao cia Ban ldnh dao

« Trinh d tin hoc: chimg chi g d1_1g CNIT co
ban trd 1én

Chuyén
vién

Phin
tich
Kkinh té
thi
truong

01

» Hb trg va trirc tiép thurc hi€n mét
sb cong viéc phén tich, dy bdo lién
quan dén kinh té vi md

= Cap nhit va danh gia nhimg thay
dbi vé chinh séch trong nudc tic
ddng dén nén kinh té vi mé chung
ciia Viét Nam, d¢én timg nhém
doanh nghiép 1 khach hang tiém
nang cla Vién

« Phén tich, di bio cac din bién vi
md trong nuwrdc dé hd tro hoach dinh
chién hroc, hop tac va phit trién
cua Vién

 Phén tich du bao thi trudmg

« Xay dung va c4p nhat hé théng
théng tin va dit liéu trong nudc va
thi trrong

» Thue hién cac cong viéc khéc theo
chi dao cia Ban lanh dao

« Chuyén nganh: tét nghiép dai hoc loai kha tré
1én chuyén nganh kinh t&, quan tri kinh doanh, tai
chinh hoic cac chuyén nganh khéc c6 lién quan

« Kinh nghiém: 02 nim kinh nghiém tr& 1€n trong
linh vye lién quan

« Trinh d tiéng Anh: twong duong bic 4 trd lén

« Trinh @3 tin hoc: chitng chi tmg dung CNTT co
ban tré 1én




» Tur vén chuyén giao cong nghé
VKIST

« Chuyén nganh: t6t nghiép dai hoc loai kha trés

enat - Chuyén giao Céng nghé cho 1én, chuyén nganh kinh té, qun tri kinh doanh,
kinh doanh nghi¢p tu nhén luat hodc cac chuyén nganh khic c6 lién quan
Chuvén doanh « Bao vé€ bang sang che¢ VKIST va | < Kinh nghiém: 02 ndm kinh nghié¢m tr& 1&n trong
vien du 01 | taisén tri tug cia VKIST Tinh vyc lién quan
trén * Quén 1y bang sang ché thu duge « Trinh d tiéng Anh: trong duong béc 4 tré 1€n
cbn tir két qua nghién ciru cia VKIST | « Trinh @5 tin hoc: chimg chi img dung CNTT co
oo « Thye hién chc cdng viéc khéc theo | ban trd lén ,
ghe chi dao cia Ban lanh dao « Uu tién chuyén gia séng ché hogc lufit su
oY A LA , . . | » Chuyén nganh: tdt nghiép dai hoc loai kh4 tr&
V;ﬁf’r ];flt;{’;"]*)‘ cho cic chuong trinh | . ") en neanh kinh 6, quan tri kinh doanh,
N A . 1A ~_ | quan I¥ nha nudc hoic cac chuyén nganh khéc cé
* Chuan bi Hgp dong va lap ngin fidn au
. H3 trg sich cho cac dy 4n R&D quan
Chuyén hié 02 |« Danh gi4 tién 46 va h3 tro cd « Kinh nghiém:
vién nefuen oanh gla Bel do va ho LY CONE | _ 141 thidu 01 nam kinh nghiém trong linh vyc lién
ciru viéc hanh chinh ¥

* Thuc hién céc cong vi€éc khac theo
chi dao ctiia Ban lanh dao

quan (tuyén 01 ngudi);

- T6i thiéu 05 nam kinh nghiém trong linh vyc lién
quan (tuyén 01 ngudi)

» Trinh d) tiéng Anh: trong duong bic 4 tr§ 1én




* Trinh d§ tin hoc: ching chi tmg dung CNTT co
ban trd 1én

Chuyén
viém

Quan Iy
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toa nha

02

« Nhiém vy vén hanh toa nha: Kiém
tra, theo dbi, van hanh hang ngay
cac hé thdng k¥ thuét, dam bao hé
théng hoat ddng an toan, én dinh

+ Lap phuong 4n kiém tra, bo tri,
sta chira cdc hang muc k¥ thuit

+» Thye hién, giam sat stra chira,
thay thé céc hong héc phét sinh,
céc su cb don gian; thay thé cic
thiét bi hu hong, cac may moéc tu
dong (hé théng BMS thang may,
chiller, cira tir 6ng, camera an
ninh, tbng di, bang dién tir, tu dién
didu khién)

» Giam sat chét lwong, khéi luong
va nghiém thu k¥ thuét trong cong
tac sira chita, bao tri tai toa nha.

« H3 tro, tur vén trién khai lp d3t

« T6t nghiép dai hoc trdr 1én, chuyén nganh dién,
dién tir, dién lanh, cip thoat nude, co khi

» Cé tbi thiéu 5 nam kinh nghi¢m 1am vigc lién
quan dén cOng tic k¥ thut; wu tién img vién c6
kinh nghiém védn hanh, bao dudng

« Uu tién (ng vién c6 kinh nghiém quén Iy ky
thuat tai cdc cong trinh k¥ thuit cao, téa nhd vin
phong,...

« Trinh d¢ tiéng Anh: tuong dwong bac 3 trd 1én

* Trinh d§ tin hoc: ching chi ing dung CNTT co
ban trd 1én, thanh thao Autocad
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thiét bi, ndi thit cac phong lam
viéc; huéng dn ddu nbi hé théng
dién, cong to dién, didu hoa khong
+ Thyrc hi€n cac cong viéc khac
theo chi dao ciia Ban l4nh dao

Chuyén
vién

Quan ly
tai san,
diu
thau

01

Nghiép vu quan ly tai san:

« HS tro quan Iy danh myc t3i san
vin phong cé dinh

« Lén ké hoach ban giao va kiém
sodt tai sin cho ngurdi sir dung

» Phéi hop véi ké todn va cac phong
ban lién quan trong cong t4c kiém ké
tai san dinh ky

« Lam viéc v&i nha cung cép dich vu
d& dam bao vin phong ludn trong
tinh trang an todn va an ninh.

» HS trg thu thap théng tin tir cic
phong ban, dé 1én v tudng thiét ké
va cai tao vin phong (néu c6)
Nghiép vu diu thiu:

« Tryc tiép tham gia thye hién cic dy
an dAu tu mua sdm, tham gia tb chic
d4u thiu cac dy 4n/g6i thdu mua sim
tai san.

« Chuyén nganh: t5t nghiép dai hoc loai kha trd
1&n, chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém toan,
kinh té, quan trj kinh doanh, logistics hoic cic
chuyén nganh khéac c6 lién quan

» Kinh nghi€ém: 02 ndm kinh nghiém tr& 1én trong
linh vyrc quan Ly tai san, d4u thau, wu tién kinh
nghiém trong khéi cong lap

» Trinh d6 tiéng Anh: twong duong bac 4 tré 1én

* Trinh @ tin hoc: ¢6 ching chi tmg dung CNTT
co ban tré 1€n
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» Theo db6i thuc hién theo tién 49
thue hién, hoan thién tha tuc thanh
toan.

« Tim kiém nha cung c4p, liy bao gia
theo quy dinh.

» Panh gia c4c yéu tb ki thuat va thi
truéng cia cac ching loai hoang
héa.

» Thuc hién céc cong viéc khac theo
chi dao cua Ban ldnh dao

Chuyén
vién

Quan
tri h¢
théng
thong
tin

(MIS)

01

« Vin hanh hé thong quan 1y thong
tin (MIS)

» X4y dung va thuc hién k& hoach
bao mat dé bao vé dir liéu va hé
théng théng tin cia VKIST

» Tham gia lép ké hoach chién lrgc
thong tin (ISP)

* Quén ly trang web VKIST

» Pam bao két ndi hé théng théng
tin ctia VKIST véi hé théng thong
tin clia cac co quan chirc ning

» Thuc hién céc cong viéc khac
theo chi dao clia Ban 14nh dao

» Chuyén nganh: t&t nghiép dai hoc loai kha trd 1én,
chuyén nganh k¥ thudt mdy tinh, k¥ thuft thong tin,
cong ngh¢ thong tin, dién tr vién thong, khoa hoc
may tinh hodc cic chuyén nganh khéc ¢6 lién quan
* Kinh nghiém: 01 nim kinh nghi€ém tr¢ 1€n trong
linh wyre lién quan, tru ti€n ¢ kinh nghiém quan tri
hg théng 16m

» Trinh d¢ tiéng Anh: tuong dirong béc 3 trd 1én




